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Indledning

SEB brugerstyringen tager udgangspunkt i en decentral brugerstyringsmodel hvor Systemejeren, gennem
en aftale med SEB Systemejeren, videregiver ansvaret for brugerstyringen til denne.

Nye Brugerorganisationer' pa SEB oprettes med en aftale mellem SEB Systemejeren og den pageeldende
organisation.

Efter indgaelse af en aftale oprettes en Organisationsadministrator for den pageeldende organisation. Den
oprettede Organisationsadministrator kan efterfglgende oprette flere Organisationsadministratorer,
Administratorer og Read-Only Administratorer.

Organisationen varetager herefter selv tildeling af roller og rettigheder og den Igbende vedligeholdelse af
brugere i henhold til de geeldende regler for dette.

Ved palogning anvendes NemID/MitID Medarbejdersignaturer indeholdende organisationens CVR.
Nogle services kraever at medarbejdersignaturen ogséa indeholder brugerens CPR-nummer.

Ved fremkomsten af MitID Erhverv og mere udbredt anvendelse af decentrale IdP? Igsninger vil ogsa andre
identifikationslgsninger komme i brug.

NemID Medarbejdersignaturer kan veere enten ngglefilsbaserede eller med kode pa papkort som det
kendes fra den personlige NemlID. Fra 2022 vil ogsa MitID Erhverv kunne anvendes.

Laes mere om NemID medarbejdersignaturer pa NemIDs hjemmeside.
http://www.nets.eu/dk-da/Produkter/Sikkerhed/medarbejdersignatur/Pages/default.aspx

Krav til organisationen

Den organisation der indgas aftale med skal have viden om de generelle regler i forhold til adgang til
personhenfgrbare data. Der skal veere vedtaget og implementeret en sikkerhedspolitik i henhold til
DS484/1SO27001 eller tilsvarende.

Organisationens navn i SEB slas op i CVR registret ud fra CVR nummeret. Det er sdledes ikke muligt at
bruge et andet Organisationsnavn en det i CVR anfarte.

Far organisationen oprettes indgas en aftale mellem Sundhedsdatastyrelsen og organisationen. Aftalen
kan hentes her:
https://services.nsi.dk/-/media/ServiceFiles/UnderstoettendeSystemer/SEB/SEB-tilslutning-blanket-
SDS.ashx

| starre organisationer er den almindelige fremgangsmade, er at der udnaevnes Administratorer pa de
forskellige systemer. En eller flere efter behov. Administratorens ansvarsomrade angives i feltet "SEB
Ansvarsomrade”.

Beskrivelse af administrative roller

Organisationsadministrator
Nar en organisation oprettes i SEB oprettes den farste Organisationsadministrator.
En Organisationsadministrator kan oprette nye Organisationsadministrator, Brugeradministratorer og
Read-Only Administratorer.
Det anbefales at en organisation minimum har 2 Organisationsadministrator, det kan eksempelvis veere
den medarbejder der varetager det daglige arbejde og som backup den gverste sikkerhedsansvarlige.

Brugeradministratorer
En Brugeradministratorer kan oprette og nedlesegge brugere samt tildele roller og rettigheder.

1 En SEB Brugerorganisation defineres som medarbejdere med samme CVR nummer.
2 |dendity Provider


http://www.nets.eu/dk-da/Produkter/Sikkerhed/medarbejdersignatur/Pages/default.aspx
https://services.nsi.dk/-/media/ServiceFiles/UnderstoettendeSystemer/SEB/SEB-tilslutning-blanket-SDS.ashx
https://services.nsi.dk/-/media/ServiceFiles/UnderstoettendeSystemer/SEB/SEB-tilslutning-blanket-SDS.ashx

Read-Only Administratorer
R/O Administrator kan se alle organisationens brugere samt deres roller og rettigheder.
Dette er typisk en rolle der indehaves af servicedesk medarbejdere.

Adgang til SEBs brugeradministration sker ved palogning pa: https:/sebadmin.dkseb.dk

Oprettelse af brugere i en organisation
Brugere kan oprettes pa to forskellige mader
1) Brugeren anmoder om adgang

Brugeren kan pa https://sebanmod.dkseb.dk anmode om adgang ved at bruge/logge pa med sin
medarbejdersignatur.
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SEB - ANMOD OM ADGANG
SUNDHEDSV/ESENETS ELEKTRONISKE BRUGERSTYRING

Anmod om adgang til SEB

@nsker du at anmode om almindelig brugeradgang eller adgang til Forskermaskinen?

Brugeradgang

Du kan veelge enten at blive oprettet som ny bruger eller anmode om yderligere adgange til en eksisterende bruger.

My bruger
Yderligere adgange til eksisterende bruger

Skriv her hvilke adgange du har brug for {(skal udfyldes)

Har behov for adgang til eSundhed for at traskke
gkonomital for koemmunen|

| Peter Spanggaard V| e__‘

Brugeren kan her udfylde relevant information og veelge hvilken brugeradministrator anmodningen
skal sendes til.

Der sendes herefter en mail med alle ngdvendige oplysninger til den valgte brugeradministrator der
godkender oprettelsen og tildeler de relevante roller og rettigheder.


https://sebadmin.dkseb.dk/
https://sebadmin.dkseb.dk/
https://sebanmod.dkseb.dk/
https://sebanmod.dkseb.dk/

2) Brugeradministrator opretter brugerne manuelt

En brugeradministrator kan pa eget initiativ oprette en bruger. Hvis denne fremgangsmade veelges,
skal brugeradministratoren selv indtaste de ngdvendige oplysninger.

Fra hovedmenuen veelges Opret Bruger
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SEB - BRUGERADMINISTRATION

SUNDHEDSVAESENETS ELEKTRONISKE BRUGERSTYRING

Opret bruger

Bemezerk at alle felter markeret med * skal udfyldes for at oprette en bruger.

--PS/2 ApS v

Peter

Spanggaard .
pesp@sundhedsdata.dk
824780812312

testperson

Afdeling Q

@restads Boulevard 5
2300

Kabenhavn S
72216843

Arbejder i eSundhed

Folgende felter er pakraevede:

Fornavn

Efternavn

Email

RID eller UUID

UUID erstatter RID nummeret nar MitID Erhverv er klar.

VVYVYVY

De resterende felter er valgfri.

Gem informationerne ved at trykke pa Opret



Tildeling af roller og rettigheder til brugere
Nar brugeren er oprettet kan der tildeles roller og rettigheder til brugeren.

For nogle services skal der kun tildeles en rolle, (SOR kode ikke relevant) andre roller kraever ud over
rollen angivelse af hvor i SOR treeet rollen geelder.

Veelg "Brugeroversigt” og marker en, flere eller alle brugere. Klik pa Tildel roller

Velg bruger:
Sogning: Her kan du soge i tabellen. Ved tom tekst vises alle.

| FORNAVN v |Seq]
Knud Berge Test Andersen pesp@sundhedsdata.dk Rediger | Klon | Spzer/I&s op | Slet
Peter Spanggaard pesp@sundhedsdata.dk Rediger | Klon | Spzer/Ids op | Slet
(O Ppeter Organisationsadministrator ps-2@outlook.dk Rediger | Klon | Spzer/Ids op | Slet
(J Ppeter Spanghgj pesp@sundhedsdata.dk Rediger | Klon | Spzer/I3s op | Slet
. 4 | oy om Page 1 of 1 (4 items)

‘ Tildel roller .

Veelg den service brugerne skal have tildelt roller fra, marker rollen/rollerne. Veelg SOR kode hvis
pakreevet, ellers veelges "Ikke relevant for rollen”. Husk at afslutte med Gem

1ﬁgmng: Her kan du sege | tabellen. Ved tom tekst vises alle.
| NAVN | |sag|

nspAudiologiMeda... Audiologimedarbejder giver adgang til Heremappen (SOR ikke relevant)

O

O nspPlejeAssR3 Giver ret til at foretage opslag pa FMK og dokumentere effektueringer. . (SOR kode ikke relevant)
nspSundAssistR1 Giver ret til at Laese Faelles StamKort (FSK) (SOR kode ikke relevant)
J

nspSundAssistR2 Giver ret til at Lzese til Aftaler, FeellesStamKort og Planer/indsats (SOR kode ikke relevant)

: I4 4 ¢ A | Page 1 of 1 (4 items)

Veelg enhed via SOR- eller SKS-koder:

Vaelg kodetype: (J vis lukkede enheder

Sorter efter: | Navn, derefter kode V‘ ‘Opdater|

Vaelg "Ikke relevant for rollen” hvis rollen ikke skal tildeles til nogen enhed. Brugeren far stadig tildelt rollen, men den bliver
ikke knyttet til en SOR eller SKS enhed. Det fremgar normalt i beskrivelsen af rollen, om den skal tildeles en enhed.

Ikke relevant for rollen

Fjerne roller og rettigheder brugere

Veelg Rediger for den bruger der skal fjernes roller fra.
Veelg applikationen, marker de roller der skal slettes og afslut med Fjern



Rediger brugerroller

Veelg applikation:

| SIAP-NSP

Roller:

B |ROLLENAVN

nspAudiologiMedarbR4

nspPlejeAssR3

Ikke relevant for rollen (0)

Ikke relevant for rollen (0)

Denne enhed og underenheder

Denne enhed og underenheder

o m

Page 1 of 1 (2 items)

Tildel nye roller

Redigere, Klone, Speer/Las op og Slette brugere

For de enkelte brugere findes der fglgende muligheder.

Rediger | Klon | Spaer/I3s op | Slet

Rediger | Klon | Spaar/l3s op | Slet

Rediger | Klon | Spzer/I3s op | Slet

Rediger | Klon | Spaer/l3s op | Slet

Page 1 of 1 (4 items)

Redigere

Du kan Redigere dine brugere. Alle informationer undtagen SEB Brugernavn kan sendres.

Hvis en bruger har faet et nyt medarbejdercertifikat kan RID nummeret udskiftes ligesom navn, mail og de
valgfrie oplysninger Igbende kan opdateres.

Klon
Med Klon kan Brugeradministratoren kopiere alle roller fra en bruger til en anden. Man kan i forbindelse
med kopieringen veelge at slette de roller brugeren har i forvejen



Bruger der skal klones
Knud Begrge Test Andersen

Roller der skal klones

B

(] nspAudiologiMeda... Denne enhed og underenheder

O nspPlejeAssR3_0_2 Denne enhed og underenheder

[0\ SN B | » » Page 1 of 1 (2 items)

Vaelg brugerorganisation:
| - - ps/2 aps v |[veelg]

Vaelg bruger:
Segning: Her kan du sege i tabellen. Ved tom tekst vises alle.

| FORNAVN v |[se0]

R e N
Knud Berge Test Andersen pespi@sundhedsdata.dk
Peter Spanggaard pespi@sundhedsdata.dk
Peter Organisationsadministrator ps-2@outlook.dk
Peter Spanghgj pesp@sundhedsdata.dk
|14 || 4 L o 4] Page 1 of 1 (4 items)

[ slet eksisterende roller fra modtageren

lKIon bruger'

Speaer/las op

En bruger kan i en periode, for eksempel under orlov, spaerres og kan senere lases op igen.
En speerret bruger fremtraeder i kursiv

) Peter Spanggaara pesp@sunanedsdata.dk

(O Ppeter testcertifikat Spanggaard pesp@sundhedsdata.dk

m Dilslra Malaiirarn | inAdaAnic+ ridlmeininAlhadeAstas Al
Slet

Sletter brugeren i SEB. Medarbejdersignaturen bar ogsa lukkes/slettet i NemLogIN administration hvis
brugeren stopper i Brugerorganisationen.

Rediger administratorer for Brugerorganisationen

| bunden af Brugeroversigten findes punktet Rediger administratorer.
Under dette punkt kan der oprettes og nedlsegges administratorer for Brugerorganisationen.

Der findes 3 typer administratorer i en Brugerorganisation, nemlig:

Organisationsadministrator som kan oprette nye administratorer. GUL i oversigten

Brugeradministratorer som kan oprette, nedlaegge og sendre brugere. Hvid i oversigten

Read-Only Administratorer som kan logge pa https://sebadmin.dkseb.dk og se alle brugere og deres roller
og rettigheder. Grgn i oversigten



https://sebadmin.dkseb.dk/

Tildel roller

Opret bruger || Rediger administratorer |JRapporter

Under punktet "Rediger administratorer” er der mulighed for at udnaevne nye administratorer, fijerne
eksisterende administratorer og sendre de rettigheder administratorer har.

u FORNAVN EFTERNAVN =

Knud Bgrge Test Andersen pesp@sundhedsdata.dk

Peter Organisationsadministrator ps-2@outlook.dk

l:l___
E E Page 1 of 1 (4 items)

Tilf@j de valgte brugere til brugeradministratorrollen

Peter Organisationsadministrator (ps-2@outlook.dk)

Fjern valgte

Nar nye administratorer er tilfgjet seettes rettigheder pa administratoren ved at markere og veelge de
rettigheder administratoren skal have.

Administratorer kan fjernes ved at markere og veelge "Fjern valgte”.

En bruger der er fjerne fra administratorgruppen vil stadig veere oprettet i SEB med de roller og rettigheder
man har hatft.

Punktet "Lav rapport med brugeradministratorer” giver mulighed for at udtraekke en rapport over alle
Brugerorganisations administratorer, rapporten kan eksporteres til Excel, Word eller PDF.



Valgte brugeradministratorer

3

Knud Berge Test Andersen (pesp@sundhedsdata.dk) Ma den valgte bruger oprette  Den valgte bruger er

Peter Organisationsadministrator (ps-2@outlook.dk) nye brugeradministratorer? begreenset til lzese-
Peter Spanggaard (pesp@sundhedsdata.dk) O1a adgang?
@nNE) O3
ONEJ

Fjern valgte

-

hvid = oprette brugere, gren = leeseadgang, gul = oprette brugere og brugeradministratorer

Lav rapport med brugeradministratorer|

14 4 [t Joft b bl @ | |Find | Next

Brugeradministratorer
Organisation _ |Bruger  JEmal __ [Rolle  |RID |

PS/2 ApS Knud Bgrge Test Andersen pesp@sundhedsdata.dk Readonlybrugeradministrator 62508646000000
PS/2 ApS Peter ps-2@outlook.dk Overbrugeradministrator 9208-2002-2-
Organisationsadministrator 071230668534
PS/2 ApS Peter Spanggaard pesp@sundhedsdata.dk Brugeradministrator 824780812312
Rapporter

Under punktet rapporter er der mulighed for at udtraekke en reekke rapporter der alle kan eksporteres til
Excel, Word eller PDF.
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SEB - BRUGERADMINISTRATION

SUNDHEDSVASENETS ELEKTRONISKE BRUGERSTYRING
FORSIDE OPRET BRUGER BRUGEROVERSIGT RAPPORTER

ALLE BRUGERE I ET CVR
Brugeroversigt
RETTIGHEDER TIL ROLLER
Her kan du administrere brugere og brugerroller. Du
bruge sagefunktionen. Vaelg "Rediger bruger” i hgjre Bt [ENIHELT BRLUEER

enkelt bruger. Hvis du vil tildele nye roller, skal du m

2 en specifik brugerorganisation eller ved at
i eksisterende oplysninger og roller for en
EN ENKELT GRUPPE e "Tildel roller” under oversigten.

Vaelg brugerorganisation: ENDRINGER UDF@RT AF BRUGER
‘ -~ PS/2 ApS vHVaelg|

FANDRINGER UDF@RT PA BRUGER

Alle brugere i et CVR

Udtreek af alle brugere med alle roller og rettigheder i en Brugerorganisation. Eksporteret til Excel er den et
godt veerktgj til den periodiske gennemgang af Brugerorganisationens SEB brugere.

Rettigheder til roller

Oversigt hvilke SEB roller Brugerorganisationen har rettigheder til at uddele til sine brugere.
Udtraekket kan veere en god hjeelp ved henvendelse til Servicedesk his der er roller man i
brugerorganisationen bgr kunne uddele men ikke har rettigheder til — eller hvis der SEB roller
Brugerorganisationen ikke mener man skulle kunne uddele.




En enkelt bruger
Udtreek af roller og rettigheder pa en enkelt bruger.

En enkelt gruppe
Bruges ikke, vil blive fjernet

Andringer udfeart af bruger
Udtraekket viser de aendringer en given Overadministrator eller Brugeradministrator har foretaget pa
brugerne.

Zndringer udfart pa bruger
Udtreekket viser de aendringer der er foretaget pa en specifik bruger.

Godt at vide

URL’er
Adgang til SEBs brugeradministration https://sebadmin.dkseb.dk

Adgang til SEB anmod https://sebanmod.dkseb.dk

Adgang til SEBs testmiljg https://t-sebadmin.dkseb.dk

Drift status pa SEB og tilknytte services https://services.nsi.dk/

Sadan finder du dit RID nummer

Ga til https://virk.dk/ veelg "Log pa”

- B e Rir) AN V)

AK B Systemekonomi CF' 360 > | [ Andre favoritter

st A Logpa

Veelg "Detaljer”

NEMLOG-IN

NemlID ngglekort NemID neglefil

NEM 1D Driftstatus
Vg digital signatur og log ind pa NemLog-in Normal drift
|Peter Spanggaard (cvr:33257872) v‘

Din medarbejdersignatur udieber d. 28-02-23 Databeskytte

— N
[Detatr_) Annuter] Nér du anvenc
— identitet, blive

£ Pinmibalicarin

RID nummer, CVR nummer er nu tilgaengelige. Husk at sende RID og CVR med til Servicedesk


https://sebadmin.dkseb.dk/
https://sebadmin.dkseb.dk/
https://sebanmod.dkseb.dk/
https://sebanmod.dkseb.dk/
https://t-sebadmin.dkseb.dk/
https://t-sebadmin.dkseb.dk/
https://services.nsi.dk/
https://virk.dk/

Certifikatdetalje

[
Udstedt til: CN=Peter Spanggaard + SERIALMUMBER=CVR:33257872-RID:36377088,
Certifikatiager: Tcro j J\\

=Sundhedsdatastyrelsen if CVR

Udstedt af. CN=TRUST2408 OCES CAlll, 0=TRUST2408, C=DK
serienummer: SABEFD3F

Udstedt: 28-02-20 21:17

Udlgber: 28-02-23 2117

Yersion: 3

Certifikat funktioner: Digital signatur, Uafviselighed, Nagle kryptering, Data kryptering, Nagle aftale

Support pa SEB

Drift status pa SEB og tilknytte services https://services.nsi.dk/

P& Serviceportalen kan du tilmelde dig en mailservice sa du far besked ved servicevinduer og drift
forstyrrelser.

Sundhedsdatastyrelsens Servicedesk
Telefon: +45 3268 3900
Mail: servicedesk@sundhedsdata.dk Skriv SEB i emnefeltet

Drift status pa NemLogIN og MitID https://www.digitaliser.dk/services

DNHF Henvisningsformidlingen
DNHF har egen support

Adgang: https://dnhf.dk
Vejledninger http://www.dnhf-info.dk/wm496649

Drift status https://dnhf.dk/#/operating-status

Kontakt
E-mail: dk.dnhf-support@cagi.com Telefon: +45 4482 7964

Abningstider: Mandag-fredag: 8-16 Lgrdag-sendag og helligdage: Lukket


https://services.nsi.dk/
mailto:servicedesk@sundhedsdata.dk
https://www.digitaliser.dk/services
https://dnhf.dk/
http://www.dnhf-info.dk/wm496649
https://dnhf.dk/#/operating-status
mailto:dk.dnhf-support@cgi.com

